Prefeitura Municipal de Assis

Pag¢o Municipal “Prof® Judith de Oliveira Garcez”

SECRETARIA DA EDUCACGAO

RESOLUCAO SME N2 09/2016

Dispée normas regulamentares sobre a situacao
funcional dos servidores da Secretaria Municipal
da Educagcdo de Assis que se encontram na
condicdo de readaptados, e da
providéncias correlatas.

A Secretaria Municipal da Educacgdo de Assis, a vista do disposto no Capitulo IX da Lei
Complementar n° 06, de 25 de abril de 2011 e na Se¢do XIII da Lei n° 2.861, de 04 de fevereiro de
1991, considerando a necessidade de atualizar normas relativas a situacdo funcional de servidores

que se encontram na condi¢do de readaptados,
Resolve:

Artigo 1° - O integrante do Quadro do Magistério - QM, podera ser readaptado, desde que se
verifique alteragdo em sua capacidade de trabalho, por modificagdo do estado de saude fisica e/ou
mental, comprovada mediante laudo médico oficial, a ser realizado por médico do municipio ou
outro contratado diretamente pela Secretaria Municipal da Educagdo, de acordo com o que dispde a

Lei Complementar n° 06, de 25 de abril de 2011.

Artigo 2° - A readaptag@o do servidor podera ser:

I — proposta pela Secretaria Municipal da Educagao, quando, através de inspe¢do médica, ficar
comprovada a modificagio do estado fisico e/ou mental, a que se refere o artigo 1° desta resolugio;

I - sugerida pelo superior imediato, relativamente a seus subordinados, mediante encaminhamento
de solicitagdo de pericia médica, devidamente justificada;

III - solicitada pelo préprio servidor, desde que acompanhada de atestado médico que comprove a

modificagdo do estado fisico e/ou mental, a que se refere o artigo 1° desta resolugio.

Artigo 3° - O servidor readaptado, enquanto perdurar sua readaptagdo, devera cumprir o rol de
atribuigdes determinadas pelo seu superior imediato (com vistas ao decreto que regulamenta as
atribuigdes de cada cargo), na unidade/orgdo de classificagdo do seu cargo, que ¢ sua sede de

exercicio, respeitando as limitagdes do seu laudo médico oficial.
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§ 1° - No momento da concessio da readaptagdo, a Secretaria Municipal de Educagdo, podera fazer a

transferéncia da unidade/o6rgdo de classificagdo do seu cargo e/ou a mudanc¢a de sua sede de
exercicio para unidade/6rgdo diverso.

§ 2° - A sede de exercicio do servidor readaptado que seja integrante das classes de suporte
pedagdgico do QM sera sempre a Secretaria Municipal de Educagio.

§ 3° - O periodo em que o titular de cargo das classes de suporte pedagogico permanecer em
exercicio na Secretaria Municipal de Educagdo, na condi¢do de readaptado, serd considerado como

de afastamento do cargo para fins de substitui¢io.

Artigo 4° - O servidor readaptado cumprira, na unidade/6rgao de classifica¢io do seu cargo e/ou em
sua sede de exercicio regularmente fixada, o niimero de horas correspondente & sua jornada ou carga
horéria semanal de trabalho.

§ 1° - O docente readaptado, com sede de exercicio estabelecida em unidade escolar, devera cumprir
a carga horaria, em aulas de 50 (cinquenta) minutos, observada a composi¢do de cargas horarias
constantes do Anexo de acordo com o artigo 8° da Lei Complementar n® 06 de 25/04/2011, inclusive
as horas de trabalho pedagégico em local de livre escolha — HEL, em conformidade com seus pares
docentes, inclusive no que diz respeito as férias.

§ 2° - A defini¢do do horario de trabalho a ser cumprido pelo servidor readaptado, qualquer que seja
sua sede de exercicio, ¢ de exclusiva competéncia do superior imediato, em especial quanto a fixa¢do
de hordrio de entrada e saida e, quando se tratar de docente com exercicio em unidade escolar,
também com relagdo a distribuicdo de sua carga horaria pelos dias da semana e pelos turnos de
funcionamento da escola, inclusive o noturno, independentemente de qual seja seu campo de

atuacgao.

Artigo 5° - Publicada a Readaptagdo, o servidor assumira o exercicio de suas atribui¢des, na
unidade/érgdo que lhe for indicado como sede de exercicio, no primeiro dia util imediatamente
subsequente ao da publicagdo da referida Readaptagio ou ao do término de periodo de impedimento
legal, como férias ou licengas a qualquer titulo, em que porventura se encontre.

Paragrafo iinico - A classe e/ou as aulas atribuidas a um docente que venha a ser readaptado serdo
liberadas, para nova atribuigio, no primeiro dia util imediatamente subsequente ao da publicagdo da

Readaptagdo.
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Artigo 6° - O docente enquanto permanecer na condi¢do de readaptado devera:

I — ser remunerado pela carga horéria de Readaptagdo, nos termos dos §§ 1° e 2° do artigo 4° desta
resolug¢do;

I — inscrever-se, anualmente, para o processo de atribui¢do de classes e/ou aulas, exclusivamente
para efeito de classificagdo, ndo sendo atribuida nenhuma classe e/ou aulas.

I1I — ser submetido a pericia médica de dois em dois anos.

Artigo 7° - Cessada a readaptagio do docente, no decorrer do ano letivo, e na impossibilidade de seu
aproveitamento imediato, sera declarado adido até seu aproveitamento, devendo cumprir sua jornada

de trabalho na unidade de exercicio.

Artigo 8° — Compete a Secretaria Municipal de Educacéo, em rela¢do aos servidores readaptados,

autorizar a movimentagio mediante portaria de mudanga de sede de exercicio.

Artigo 9° - Fica vedado ao titular de cargo, enquanto perdurar a readaptagdo, inscrever-se em

concurso de remogdo, qualquer que seja a modalidade.

Artigo 10 — A readaptagdo nio é extensiva para o servidor em estagio probatdrio, salvo se a
inabilitagdo psiquica ou organica decorrer do exercicio das atribui¢des do cargo ou acidente de

trabalho. no periodo em questio.

Artigo 11 — O tempo de servi¢o do docente prestado na condi¢do de readaptado sera considerado

para efeito de classificagdo no processo anual de atribuigdo de classes e aulas.

Artigo 12 - O docente que tiver processo de readaptacdo em tramitag@o ndo podera:
I - ampliar a jornada de trabalho;

11 - substituir outro docente.

Artigo 13 — O limite de docente readaptado sera de até dois docentes readaptados por unidade

escolar.



Prefeitura Municipal de Assis

Pag¢o Municipal “Prof® Judith de Oliveira Garcez”

SECRETARIA DA EDUCACAO

Artigo 14 — Esta Resolu¢do entra em vigor na data de sua publica¢do, ficando revogadas as
disposi¢des em contrario.

Assis, 27 de julho de 2016.

MARIA AMELIA ARTIGAS DOS SANTOS
Secretdria Munidpal da Educacéo de Assis
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MANUAL DO
READAPTADO E DA
READAPTACAO
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O que é a Readaptacio?

Readaptagéo € o afastamento, (temporario ou definitivo) das fungées
inerentes ao cargo/fungao/atividade (de origem), por decisao médica.

[ - PROCEDIMENTOS PARA ENCAMINHAMENTO DA
SOLICITACAO DE READAPTACAO

A — Da Proposta de Readaptagio

1. Pelo medico do municipio ou por médico contratado pela Secretaria

Municipal de Educacéo.

2. Por qualquer autoridade pertencente aos quadros da Secretaria Municipal
de Educacgao, relativamente aos seus subordinados, mediante solicitagdo de

pericia médica para fins de readaptacgao, devidamente justificada.

2.1 Documentos necessarios:

a. Oficio do superior imediato
b. Atestado Médico (do médico do pretendente).

B -DO AGUARDAMENTO

O interessado devera aguardar a decisdo, em exercicio ou em
licenga, se for o caso.
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C- DA READAPTACAO

1. A readaptacdo do interessado é efetivada, somente com o laudo
meédico oficial constando favoravel a readaptacgao.

2; Com a readaptagdo, sdo liberadas as aulas/classe dos titulares de
cargo, de acordo com a legislagéo vigente.

3 O servidor readaptado devera ser imediatamente afastado de suas
fungbes para desempenhar as novas atribuiges fixadas de acordo com as

limitagdes do laudo médico oficial.

4, N&o ha interrupgado de férias ou licenca-salde, em decorréncia da
readaptacgao.
0. Apos a definicao das atribuiges do professor readaptado, o superior

imediato encaminha para seu Supervisor de Ensino, os seguintes documentos:

e Copia do laudo médico oficial,
e O Rol de Atribuiges a ser desempenhado pelo Readaptado

D - DURACAO DA READAPTACAO

O medico oficial do municipio define o periodo de readaptagdo: 6
meses, 1 ano, 2 anos, definitivo ou outros.

1. Periodo é estabelecido no laudo médico oficial.
2. Inicio da readaptacéo é o 1° dia util subsequente ao laudo médico
oficial.

3. 30 dias antes do término devera ser agendada nova pericia.
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I1- PROCEDIMENTOS/INFORMACOES GERAIS

1. Aunidade de classificagdo devera comunicar, de imediato, as
orientacgées:

1.1 convocar o docente para fazer o seu horario.

2. Comunicar que a sede de exercicio do interessado é o proprio
érgao de classificagéo, de acordo com a legislagao vigente, exceto
para Diretor de Escola.

3. No caso de Diretor de Escola, a sede de exercicio sera a
Secretaria Municipal de Educagao.

4. Tratando-se de professor titular de 2 cargos, em unidades
escolares diversas, o exercicio devera ocorrer nas duas unidades.

9. Dar ciéncia ao interessado de sua readaptacdo e do rol de
atividades que devera desempenhar na unidade de classificagao.

6. O docente cumprira, na unidade sede de exercicio, as horas
correspondentes as atividades com alunos, as horas de trabalho
pedagogico, em atividades coletivas (HE) e de livre escolha

(HEL), conforme anexo.
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INI- PROCEDIMENTOS

A - MOVIMENTAGAO DO READAPTADO

A movimentagao do readaptado dar-se-a:

1. Mudanga de Sede de Exercicio de U.E. para U.E., apés manifestacdo
favoravel da Secretaria Municipal de Educagao;

1.1 Docente readaptado em regime de acumulacdo. devera declarar gue

esta ciente da carga horaria a ser cumprida pelo interessado e se possuir

sede de exercicio em unidades diferentes, podera solicitar mudancga para
uma dessas unidades.

1.2 Mudanga de sede de exercicio nao significa transferéncia do cargo;

estes permanecem na unidade de classificagdo, devendo a mesma se

responsabilizar pela vida funcional do readaptado.

B - CESSACAO

A cessacao da readaptacao podera ser:

1. Proposta pelo superior imediato, através de oficio.

2. Solicitagao do interessado.

3. O interessado devera aguardar a convocagao para inspecao
meédica.

4. A cessagado da readaptagdo é efetivada, somente com laudo
meédico oficial.

5. Publicada a Cessagao, o servidor devera assumir o exercicio na
nova situagdo, no 1° dia util, imediatamente subsequente a
publicagdo, ou, conforme o caso, apés término de férias ou
licenga a qualquertitulo.

6. Cessada a readaptagédo, o docente devera observar o disposto

na legislacao pertinente a atribuicao de aulas.
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IV.  INSTRUCOES COMPLEMENTARES

1.Em processo de readaptagéo, o docente, nao podera ampliar a carga

horaria e nem fazer substituigdes docentes.

2.A unidade de classificagao devera extrair copias do laudo médico oficial
e do Rol de Atribuigoes, para:
2.1  Entregar uma cépia ao interessado:
2.2 Colocar no prontuario do interessado, uma copia dos referidos

documentos.

3.Caso o readaptado necessite de licenga-saude, apresentar os
documentos abaixo para o médico:

3.1 Rol de Atribuigées que exerce na unidade, datado e assinado
pelo superior;
3.2 Laudo médico oficial da readaptagao.

4.Em caso de mudanca de sede de exercicio, o readaptado, ao se
apresentar na nova unidade, entregar a Diregao copia do laudo médico
oficial, para que esta elabore o rol de tarefas a serem exercidas pelo
interessado na U.E..

9. Fica vedado ao titular de cargo, participar do concurso de remogao, e,
caso a readaptacdo ocorra durante o concurso, a Administragéo
tomara as seguintes medidas:

51 Exclusdo do concurso, se ainda houver tempo habil ou,
9.2 Tornar sem efeito o ato de remogédo, caso ja tenha sido
publicada a Readaptagéo.

6.Em caso de cessacdo da readaptagdo vigente, o servidor devera
reassumir as atribuicbes de seu cargo no dia imediatamente
subsequente & publicagdo da cessagdo, ou conforme o caso, apos o
término de férias ou de licenga a qualquer titulo.

7.Para a readaptagcao temporaria, observar o término do prazo estipulado,
nao cessa a readaptagao; até 30 dias antes do término do prazo
estipulado, agendar, através de oficio do superior imediato.

8. O horario a ser cumprido pelo readaptado é de exclusiva competéncia da
autoridade, hierarquicamente superior a ele.

9. O docente readaptado devera:
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10.1 Cumprir na unidade sede de exercicio as horas correspondentes

de sua jornada, (incluindo as de HEL).

Assinar ponto no livro préprio dos docentes:

Gozar férias e recesso escolar, de acordo com o Calendario

Escolar;

Inscrever-se, na UE de classificagdo, anualmente para fins de

classificagao, quando do processo de atribuicao de classes e/ou

aulas; nao podera ter aulas atribuidas.

Se em regime de acumulagdo de cargo, em outra esfera

administrativa, devera comunicar a outra esfera correspondente,

através de oficio, a sua condigdo de readaptado.

10.2
10.3
10.4

10.5

11. O readaptado devera assumir o exercicio na nova unidade, somente
apos autorizagao da SME.

CACULO REALIZADO PARA O PROFESSOR READAPTADO

Carga | Horas com Carga Horas Horas Total da carga horaria em Total da carga
horaria aluno horaria de HE | de HEL minutos, HE e HEL horaria em
de semanal naUE. | -livre horas a
origem com aluno - escolha trabalhar
em minutos
PEBI - 25h 5diasx 250" | 2hx 60’ | 3hx60’ 1250°+120’+180’=1550’ 1550 60'=26h
30h 5 aulas de = = =
50’ 1250’ 120’ 180’
5x%50 = 250’
PEBI - 20h 5diasx 200" | 2hx60’ | 3hx60’ 1000°+120’+180’=1300’ 1300": 60’=22h
25h 4 aulas de = = =
50’ 1000’ 120’ 180’
4x50’ = 200’
PDI - 35h 5diasx 350’ | 2hx60’ | 3hx60’ 1750°+120’+180'=2050’ 2050’: 60'=35h
40h 7 aulas de = = =
50’ 1750’ 120’ 180’
7x50’ = 350’
MEDIANTE O CALCULO DE CARGA HORARIA ACIMA 0S READAPTADOS DEVERAO
TRABALHAR:
CARGA HORARIA DE ORIGEM | CARGA HORARIA ATUAL A TRABALHAR DISTRIBUICAO NA SEMANA
PEBI - 30h 26h 4 dias de 5h e 1 dia de 6h
PEBI - 25h 22h 4 dias de 4h e 1 dia de 6h
PDI - 40h 35h 5 dias de 7h (obrigatério 1h de almoco)
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MEDIANTE O CALCULO DE CARGA HORARIA ACIMA 0S READAPTADOS QUE TEM
DOIS CARGOS DEVERAO TRABALHAR:




