SECRETARIA MUNICIPAL DA

PREFEITURADEASSIS .

PORTARIA SME N¢ 21, DE 6 DE MAIO DE 2025.

Dispbe sobre as atribuicdes dos Departamentos de
Educacdo Infantil, Ensino Fundamental e Pedagdgico
e respectivos setores de SupervisGo de Ensino da
Secretaria Municipal da Educagéo de Assis e dd outras
providéncias.

A Secretdria Municipal da Educagdo, Maralice Baptista de Freitas Chiampi, no uso das atribuices
que lhe s8o conferidas, amparada pelos dispositivos da Lei Complementar n2 06 de 25/04/2011,
considerando:

v" 0 compromisso dos Departamentos de Educagdo Infantil e de Ensino Fundamental e do Setor
de Supervisdo de Ensino em promover uma educacio de exceléncia com equidade para os
estudantes da rede municipal de ensino;

v A importancia da acdo supervisora na implementacdo e acompanhamento das politicas,
diretrizes e metas da educa¢8o do municipio;

v A necessidade de fixar os setores de trabalho e pastas de trabalho, & vista do indice de
desenvolvimento da educagdo, obtidos pelas avaliacdes externas e pelos indicadores internos
de acompanhamento;

v' O fortalecimento das acOes de orientagdo, aperfeicoamento e acompanhamento do fazer
pedagdgico, pilar bédsico da melhoria da qualidade do ensino, bem como o acompanhamento e
a condugdo de alternativas de solugdo de situagdes-problemas e de decises de intervencdo
imediata na aprendizagem, voltadas para o atendimento das necessidades dos estudantes,

orientando e promovendo a aplicagdo de diferentes estratégias de apoio aos educandos;

RESOLVE:

Artigo 12- A Equipe de Supervisdo de Ensino compete exercer, por meio de visitas regulares 3as
instituicbes de ensino, a supervisdo e a fiscalizacio das Unidades Escolares incluidas no setor de
trabalho que lhe for atribuido, prestando a necesséria orientacdo técnica e providenciando a
corre¢do de inconsisténcias administrativas e ou pedagégicas, sob pena de responsabilidade, bem

como responsabilizar-se pela pasta de trabalho que lhe fora atribuida.
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Artigo 22 - O Setor de Trabalho do Supervisor de Ensino serd composto por escolas e pastas, de

modo a prezar sempre que possivel pela equidade em relagdo ao total de classes sob sua

supervisdo.

Artigo 32 - O Supervisor de Ensino deverd exercer as atividades inerentes 3s atribuices do cargo

conforme disposto no artigo 14 da Lei Complementar n2 06, de 25 de abril de 2011, o qual se refere

ao Anexo VI, a saber:

v-

T

Vv

Viabilizar a politica educacional da Secretaria Municipal de Educacdo, visando um melhor fluxo
de informacdes;

Favorecer o intercdmbio e o aprimoramento das relagdes intra e extraescolares, possibilitando
que as Unidades de Ensino atinjam sua autonomia, tendo a legislac3o vigente como base e o
aluno como esséncia de todo o processo;

Assessorar e propor a melhoria das relagdes interpessoais nas escolas, promovendo a
colaboragdo, a solidariedade, o respeito mutuo e o respeito as diferencgas dentro dos principios
éticos universais;

Fortalecer a participagdo da comunidade, acompanhando e assistindo programas de
integracdo;

Detectar as necessidades dos estabelecimentos de ensino no decorrer do ano letivo,
oferecendo subsidios administrativos e pedagdgicos;

Analisar, acompanhar e aprovar o programa politico pedagégico, os projetos especiais, o
calendario escolar, o horario dos professores e demais profissionais que prestam servigos nas

Unidades de Ensino, redimensionando o processo quando necessario;

Vil- Acompanhar, assessorar e supervisionar o funcionamento das escolas, zelando pelo

cumprimento da legislagdo, normas educacionais e pelo padrio de qualidade de ensino;

VII- Sugerir medidas para melhoria da produtividade escolar e orientar encaminhamentos a serem

IX-

X-

adotados;

Oferecer alternativas para superagdo dos problemas enfrentados pelas unidades de ensino, se
possivel através de decisdes coletivas;

Integrar e acompanhar o trabalho desenvolvido pelos profissionais ligados & administrac3o e
coordenacdo, promovendo eventos que ensejem a formacdo permanente dos educadores da

Secretaria municipal de Educacdo;
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XI- Realizar a¢Bes referentes aos processos de autorizacdo e funcionamento das Escolas
Particulares de Educac3o Infantil;

Xll- Executar outras atribuices afins.

Paragrafo Unico - Outras atribui¢des inerentes ao cargo de Supervisor de Ensino e ao processo

administrativo-pedagégico, assim definido na legislacgo educacional, poderdo ser atribuidas 2

Supervisdo de Ensino pelo Secretdrio Municipal de Educacgo.

Artigo 42 - Cabe ainda ao Supervisor de Ensino, em relacdo as Unidades Escolares que |he forem

atribuidas, analisar e propor medidas em relacdo:

I- Ao resultado de avaliagdo da qualidade da escola, identificado pelo IDEB, SARESP, Avaliacdo da
Fluéncia Leitora, além de outras avaliac8es institucionais (no caso das Unidades que ofertam o
Ensino Fundamental);

Il- Ao registro de desenvolvimento dos educandos da Educagdo Infantil indicativos da trajetoria
formativa de garantia dos direitos de aprendizagem dos bebés, das criangas bem pequenas e
das criangas pequenas;

- A complexidade da Unidade Escolar, relativamente a diversidade e 3 quantidade de niveis
e modalidades de ensino a serem atendidas;

IV- As especificidades da regido geografica, caracteristicas especificas da populago escolar para

acesso, permanéncia e promogdo das aprendizagens.

Artigo 52 - Quando ocorrer afastamento do Supervisor de Ensino, cujo periodo ndo comporte
substituicdo, a Secretaria Muncipal da Educacéo redistribuiré as escolas aos demais Supervisores de
Ensino para que a agdo supervisora ndo sofra descontinuidade.

§ 12 - Na redistribuicdo prevista no caput deste artigo, a Secretdria Municipal da Educacdo
considerard o grau de complexidade do setor de trabalho jg atribuido a cada Supervisor de Ensino.
§22 — Para melhor organiza¢do da redistribuicdo de setores, a Secretdria Municipal da Educacdo
escalonard criteriosamente a concessdo de férias e licenca-prémio, priorizando a concess3o nos

periodos de férias dos educandos.

Artigo 62 - Atribuir aos Supervisores de Ensino abaixo identificados os respectivos Setores de

Trabalho (Unidade Escolares e pastas), com vigéncia a partir da presente data, como segue:
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SUPERVISOR 'UNIDADES ESCOLARES PASTAS DE TRABALHO
DE ENSINO

e Estagio Curricular obrigatério.

EMEIF Prof2 Maria Amélia e Formagdo de Gestores Escolares pela SME;

Castro Burali e Resolugdo do Calenddrio Escolar;

(16 classes) ® Resolugdo, Edital e Processo de Projeto de Reforco
Escolar;

EMEIF  Angélica Amorim e Resolugdo, Edital e Processo de Selecdo de Vice-
Diretor de Escola;

® Processos seletivos do Quadro do Magistério;

e Conselhos de Escola e Férum Permanente de
Educacdo;

e Orientagdo e Acompanhamento dos Regimentos
Escolares da Rede;

® Orientagdo e Acompanhamento dos Conselhos de
Escola;

50 classes e Orientacdo e Acompanhamento da Associacdo de
Pais e Mestres — APM das Unidades Escolares da Rede;
® Processo de Reclassificacdo de alunos;

e Supervisdo, orientacdo e acompanhamento de escolas
particulares.

Pereira ( 14 classes)

EMEIF Maria Clélia de
Oliveira Vallim
(20 classes)

Ana Carolina Ribeiro Prospero
Supervisora de Ensino Titular de Cargo

e Estégio Curricular obrigatério;

EMEI Prof2 Aparecida e Formacdo de Gestores Escolares pela SME;

Manoel da Mota ® Formacgdo de Gestores pela SME;

(14 classes) ¢ Acompanhamento do Ensino da Lingua Inglesa nas
escolas de Ed. Infantil e Ensino Fundamental;

EMEI José Santilli ® Comissdo de Monitoramento das Organiza¢des da

Sobrinho Sociedade Civil do Terceiro Setor da drea

educacional;

e Estagio Probatério;

e Orientagdo e acompanhamento do Comité de
Direitos Humanos;

ePlano Municipal da Primeira Infancia;

e Acompanhamento pedagdgico e organizacdo das
parcerias com a Policia Militar (PROERD, Escolinha do
329 BPM, Policia Ambiental entre outros);

e Projetos institucionais em parceria;

® Promocado por mérito;

e Supervisdo, orientagdo e acompanhamento de escolas
particulares.

(32 classes)

46 classes

Ester Toshiko Doi
Supervisora de Ensino Titular de Cargo
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Ss‘g;fg‘: UNIDADES PASTAS DE TRABALHO
ENSINO ESCOLARES
e Estdgio Curricular obrigatério.
® Formacdo de Gestores Escolares pela SME;
o EMEIF Profe ® Supervisor Responsavel pela Educacio Especial;
Qo Coraly Julia e Educagdo de Jovens e Adultos — EJA;
- 8 Goncalves e Politica Municipal de Educagio em Tempo Integral;
-E % Carneiro e Orientagdo e Acompanhamento da Associa¢do de Pais e Mestres
=2 E (51 classes) B A_P M;
(@) S *® Orientagdo e Acompanhamento dos Regimentos Escolares da
% E Rede;
© o e Orientacdo e acompanhamento do Plano Educacional
S £ aliclasses Individualizado (PEl);
d ‘a ’
@ ® Acompanhamento e orientacdo a respeito dos Conselhos de
'8 t Escola;
‘g = e Professor de atendimento individualizado;
S 9 e Promocio por mérito;
E S eConselhos de Escola e Férum Permanente de Educacio;
g_ ¢ Orientacdo e acompanhamento do processo de selecdo,
3 atribuicdo e formagdo de estagidrios bolsistas que atuam com
alunos com N.E. ;
e Politica Municipal de Alfabetizac3o;
e Estdgio Curricular obrigatério.
EMEIF Alides ® Formacdo de Gestores Escolares pela SME;
Celeste Razaboni e Avaliacdo educacional;
Carpintieri e Documentagdo Pedagdgica;

Holmo

Supervisora de Ensino Titular de Cargo

iveira

Graziela Cristina de Ol

(16 classes)

EMEIF Prof.
Manoel Simoes
(16 classes)

EMEI Paulo Mattioli
(10 classes)
Casa das Meninas

(Conveniada)

42 classes

e Estagio Probatdrio;

e Formagdo de docentes e de Coordenadores Pedagégicos;

e Indicadores e indices educacionais e avaliacBes externas (SAEB e
SARESP) e interna (SAAS);

e Plano de acdo e de adequacdo curricular;

e Plano Municipal da Primeira Infancia;

¢ Plano Nacional do Livro Didatico — PNLD;

® Plano Municipal da Educac¢3o (PME);

e Politica Municipal de Alfabetizac3o;

e Acompanhamento das agBes de desenvolvimento de
resultados da Plataforma Elefante Letrado;

e Acompanhamento das agdes de melhoria dos resultados por
meio do Programa Alfabetiza e Fluéncia Leitora.

e Articulagdo Municipal do Compromisso Nacional Crianca
Alfabetizada: acompanhamento das ag¢les e resultados da
Fluéncia Leitora e da Plataforma Elefante Letrado.
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o UNIDADES PASTAS DE TRABALHO
i ESCOLARES

Joyce de Fatima Bruzdo
Supervisora de Ensino Titular de Cargo

EMEIF Prof. Jodo
Luiz Galv3o Ribeiro
(26 classes)

EMEF Prof.
Lucas Thomaz
Menk

(20 classes)

Casa da Crianca
(Conveniada)

46 classes

e Estdgio Curricular obrigatério.

e Formacdo de Gestores Escolares pela SME;

e Resolugdo do Calenddrio Escolar;

® Resolugdo, Edital e Processo de Projeto de Reforgo Escolar;

* Resolugdo, Edital e Processo de Seleco de Vice-Diretor de Escola;

e Conselnos de Escola e Férum Permanente de Educacdo;

® Processo de Reclassificagdo de alunos;

® Processos seletivos do Quadro do Magistério;

* Comissdo de Monitoramento das OrganizacBes da Sociedade Civil
do Terceiro Setor da érea educacional;

e Plano Municipal da  Primeira Infancia;

® Plano de agdo e de adequacio curricular;

* Orientagdo e Acompanhamento dos Conselhos de Escolg;

e Politica Municipal da Educacdo em Tempo Integral;
® Supervisdo, orientagdo e acompanhamento de escola
conveniada.

beth Vaz

énia Eliza
Supervisora de Ensino Titular de Cargo

K

EMEI Irm3 Maria José
Chaves
(12 classes)

EMEI Rubem Alves
(15 classes)

EMEI

Bambalaldo
(20 classes)

47 classes

e Estagio Curricular obrigatério;

e Orientacdo e acompanhamento do Plano Gestor de suas
Unidades Escolares;

® Formacdo de Diretor de Escola pela SME;

e Atribuicdo de Classes e Aulas e de Suporte Pedagogico;

e Atribuicdo de Estagidrio Bolsista;

e Estdgio Probatdrio;

* Orientagdo e acompanhamento do processo de selecdo e
atribuicdo de estagiarios bolsistas que atuam na Rede;

® Processo de Remog&o dos profissionais do Quadro do Magistério;

eOrientacdo e acompanhamento referente ao Professor
Substituto;

® Atos administrativos de vida funcional dos ocupantes do
Quadro do Magistério;

®Gestdo do Sistema Informatizado (Demandanet) referente 3
atribuicdo de classes e aulas;

e Sistema Municipal de Ensino;

AV. GETULIO VARGAS, 740 - TELEFONE: [18) 3302-4444
CEP: 19807-130 - ASSIS - SAQ PAULO




- PREFEITURA DE ASSIS

SECRETARIA MUNICIPAL DA
EDUCACAO

WW. ASSIS.SP.GOV.SR

SUPERVISOR
DE ENSINO

UNIDADES
ESCOLARES

PASTAS DE TRABALHO

Luciana De Vito Zollner
Supervisora de Ensino Titular de Cargo

EMEI Hilda Miras
Silveira
(18 classes)

EMEF Dr. Jodo Mendes
Janior
(19 classes)

37 classes

e Estéagio Curricular obrigatério;

e Orientacdo e acompanhamento do Plano Gestor de suas
Unidades Escolares;

e Formacdo de Gestores pela SME;

® Processo de Reclassificacdo de alunos;

e Orientacdo e acompanhamento do Comité de Direitos
Humanos;

e Acompanhamento pedagdgico e organizacdo das parcerias com a
Policia Militar (PROERD, Escolinha do 322 BPM-l, Policia
Ambiental entre outros);

® Promocao por mérito;

e Promogédo Horizontal;

e Acumulo de Cargos / Func¢des;

e Projeto Institucional de Educacdo Emocional;

® Acompanhamento - PAR

e Educacdo de Jovens e Adultos - EJA.

Nelma Viviane de Souza Silva
Supervisora de Ensino Titular de Cargo

EMEI Pequeno
Aprendiz
(08 classes)

EMEI Prof.2 Eunice
de Lima Silveira
(26 classes)

EMEI Prof2 Adelina
Petrini Bolfarini
(14 classes)

48 classes

e Estégio Curricular obrigatério.

e Formacdo de Diretor de Escola pela SME;

¢ Indicadores e indices educacionais e avalia¢des externas (SAEB e
SARESP) e internas (SAAS);

e Acompanhamento das acdes de desenvolvimento de
resultados da Plataforma Elefante Letrado;

e Acompanhamento das ag8es de melhoria dos resultados por
meio do Programa Alfabetiza e Fluéncia Leitora.

e Indicadores e indices educacionais e avaliacdes externas (SAEB e
SARESP) e internas (SAAS);

e Gestdo do Sistema de Gestdo Informatizada (Demandanet)

- didrio de classe, documentos escolares.

Documentacdo pedagogica;

Formacdo de docentes e de Coordenadores Pedagdgicos.

Plano de acdo e de adequacio curricular;

BNCC e Curriculo Paulista;

Matriz Curricular;

Plano Nacional do Livro Didéatico - PNLD;

Politica Nacional de Equidade, Educagdo para as Rela¢des

Etnico- Raciais e Educacdo Escolar Quilombola (PNEERQ)
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UNIDADES
ESCOLARES

PASTAS DE TRABALHO

SUPERVISOR
DE ENSINO

e Estdgio Curricular obrigatério;

e Formacdo de Diretor de Escola pela SME;

e Andlise e parecer para afastamento de estudo;
Avaliacdo educacional;

EMEIF Prof2 Guiomar
Namo de Melo

Supervisora de Ensino Titular de Cargo

(14 classes)

(24 classes)

50 classes

e Documentagdo pedagdgica;

e Plano Municipal de Educacdo - PME;
e Politica Municipal de Educacdo Integral;

% EMEIF Prof. Jodo de e Educagdo Integral;

(0] Castro e Formacdo de docentes e de Coordenadores Pedagdgicos;

o (12 classes) e Orientacdo e acompanhamento do Plano Educacional
= Individualizado (PEI).

% EMEIF Darcy e Professor de atendimento individualizado;

8 Ribeiro e Plano de agdo e de adequacdo curricular;

©

c

()

o

e Politica Municipal de Alfabetizacgo;
e Andlise de Indicadores; indices educacionais e avaliacdo externa

(SAEB e SARESP) e interna (SAAS);

Solange A. Da Cunha Sakamoto
Supervisora de Ensino Titular de Cargo

EMEIF Prof2 Mafalda
Salotti Bartholomei
(22 classes)

EMEIF Prof. Milton

Rocha
(24 classes)

46 classes

e Estdgio Curricular obrigatério.

e Formacdo de Diretor de Escola pela SME;

e Comissdo de Monitoramento das Organizacdes da Sociedade
Civil do Terceiro Setor da drea educacional;

e Orientacdo e Acompanhamento da Associacdo de Pais e
Mestres — APM das Unidades Escolares da Rede;

e Processos seletivos do Quadro do Magistério;

e Orientacdo e acompanhamento do Comité de Direitos
Humanos;

e Acompanhamento do Ensino da Lingua Inglesa nas escolas de
Ed. Infantil e Ensino Fundamental;

e Plano Municipal da Educacdo (PME);

e Processo de selegdo, atribuicdo e formagdo de estagidrios
bolsistas que atuam na rede;

e QOrientacdo e acompanhamento do Plano Educacional
Individualizado (PEI);
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sueeny UNIDADES PASTAS DE TRABALHO
ENSINO ESCOLARES
EMEIF Prof2 Maria e Estagio Curricular obrigatdrio.

Tatiana Carneiro Poleto da Costa
Supervisora de Ensino Titular de Cargo

José da Silva Valverde
(20 classes).

EMEIF Jo3o Le3o de
Carvalho
(18 classes)

Escolas Particulares

e Formacdo de Gestores de Escola pela SME;

e Avaliacdo educacional;

e Documentacdo pedagédgica;

e Indicadores e indices educacionais e avaliacdes externas (SAEB e
SARESP) e internas (SAAS);

e Plano de acdo e de adequacdo curricular;

e Plano Municipal da Educacdo (PME);

e Acompanhamento das ag¢Bes de desenvolvimento e resultados da
Plataforma Elefante Letrado;

e Acompanhamento das agbes de melhoria dos resultados por
meio do Programa Alfabetiza e Fluéncia Leitora;

Processo Seletivo do Quadro do Magistério;
Projetos institucionais em parceria;

Thiago Corado Lima
Supervisor de Ensino Titular de Cargo

38 classes e
e Processo de Reclassificacdo de alunos;
e Comissdo de Mérito;
e Formacdo de docentes e de Coordenadores Pedagdgicos.
e Supervisor Responsdvel pelo Servico Multiprofissional.
EMEIF Prof. | e Estdgio Curricular obrigatério.
Henrique Zollner | e Formagdo para Gestores pela SME;

Neto

(14 classes)

EMEIF Prof. Firmino
Leandro

(16 classes)

EMEIF Prof.2 Nisia

Mercadante do

Canto Andrade

(20 classes)

50 classes

e Formacdo de Diretor de Escola pelo MEC (Mentoria de Diretores);

e Acumulo de Cargos / Funcdes;

e Analise e parecer para afastamentos para estudo;

e Educacdo Integral;

e Plano Municipal de Educago - PME;

e Politica Municipal de Educagdo em Tempo Integral;

e Processos seletivos do Quadro do Magistério;

e Promocdo por Mérito;

e Promocgado horizontal;

e Processo de Reclassificacdo de alunos;

e Orientagdo e Acompanhamento da Associacdo de Pais e Mestres —
APM das Unidades Escolares da Rede.
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e UNIDADES PASTAS DE TRABALHO
o ESCOLARES ,

e Estdgio Curricular obrigatério;

EMEI O Pequeno e Formagdo de Diretor de Escola pela SME;
Polegar e Comissdo de Monitoramento das Organizac8es da Sociedade Civil
(26 classes) do Terceiro Setor da drea educacional;

¢ Conselhos de Escola e Férum Permanente de Educacio;

EMEI Prof.2 Maria e Estagio Probatdrio;

Titular de Cargo Stelamary A. Despincieri
Laham

Adilecta de Mello e Orientagdo e acompanhamento do Comité de Direitos Humanos;

Ribeiro e Orientacdo e Acompanhamento dos Conselhos de Escola;

(08 classes) e Orientagdo e Acompanhamento dos Regimentos Escolares da
Rede;

EMEI Prof.2 Judith e Acompanhamento pedagdgico e organizacdo das parcerias com a

de Oliveira Garcez Policia Militar (PROERD, Escolinha do 322 BPM-I, Policia Ambiental

(12 classes) entre outros);

Vania Dércas Ferreira
PEB I em substitui¢dio a Supervisora de Ensino

e Projetos institucionais em parceria;

46 classes

Artigo 72 - Embora a gestdo das pastas de trabalho esteja sob a responsabilidade do Supervisor de
Ensino a que estiver atribuida, todas as orientages devem ser construidas com a Equipe de Supervisdo

de Ensino, assim como com a participacio dos Departamentos e Setores da SME envolvidos.

Artigo 82 - Cada Supervisor de Ensino é responsavel por acompanhar e orientar os assuntos relativos as

pastas de trabalho nas unidades escolares de seu Setor de Trabalho.

Artigo 92 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Assis, 6 de maio de 2025.

Maralice Baptistg de Freitas Chiampi
Secretaria Munlicipal da Educacdo
Asdis / SP
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