Prefeitura Municipal de Assis

Pag¢o Municipal “Prof* Judith de Oliveira Garcez”

SECRETARIA DA EDUCAGAO
Ed, “Prof. Nicanor Luciano Gomes"

RESOLUCAO SME N° 15/2018

Dispde sobre as atribuigdes  do
responsavel pelo Departamento  de
Educagio Infantil e Pedagogico da
Secretaria Municipal da Educagéo.

Dulce de Andrade Araujo, Secretaria Municipal da Educagdo de Assis, no uso de

suas atribuig¢des legais,

Considerando que aos Assessores Técnicos, Supervisores de Ensino. Diretores

de Departamentos, Chefes de Divisdes ¢ Encarregados de Setores da Secretaria

Municipal da Educagdo compete planejar, dirigir, coordenar, acompanhar e avaliar as

atividades das unidades integrantes da estrutura da respectiva, bem como orientar a sua

execugdo e, em especial:

I. assessorar o Secretario (a) em assuntos de sua competéncia;

II.  atender as solicitagdes oriundas do Poder Judicidrio, Ministério Publico e

demais orgdos da administra¢do direta e indireta da Unido, Estados e

Municipios;

IIl.  praticar os demais atos necessarios ao cumprimento das competéncias e &

consecugdo dos objetivos, metas e finalidades da respectiva area;

IV. estabelecer a programagdo de trabalho e coordenar as atividades técnicas

das respectivas divisdes, promovendo o entrosamento de suas areas e

garantindo o desenvolvimento integrado dos trabalhos;

V. coordenar a elaboragdo de atos normativos e administrativos e emitir

pareceres em sua area de atuagio;
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VL. identificar as necessidades e propor programas de formacgdo aos
servidores da Secretaria Municipal da Educagio;
VII.  identificar as necessidades e propor melhorias nas dreas de infraestrutura.
orgamentdria, recursos humanos, de bens e imodveis para O
desenvolvimento do ensino;

VIII.  exercer outras atribuigdes que lhe forem delegadas.

Considerando a necessidade de determinar as demandas especificas do
responsavel pelo expediente do Departamento de Educagdo Infantil e Pedagogico da

Secretaria Municipal da Educagdo, para o ano de 2.018, incluidas as atribui¢des do

Departamento de Educacdo Infantil e Pedagdgico. conforme Resolu¢do SME. n°

13/2018, de 12/09/2018,

RESOLVE:

Art. 1° - Ficam especificadas as atribui¢des do responsavel pelo expediente do

Departamento de Educagéo Infantil Pedagdgico;

I. Planejar e coordenar orientagdes técnicas dirigidas aos profissionais da Educagéo
Municipal em conjunto com a Assessoria Pedagogica e a Supervisdo de Ensino da
SME,;

II. Planejar em conjunto com a gestdo e supervisdo escolar e administrativa, as agodes

do fluxo da demanda escolar;

III. Manter atualizados os dados estatisticos da demanda atendida e reprimida, nas
diversas modalidades de ensino;

IV. Planejar e coordenar agdes de implantagéo de classes para atendimento da demanda
escolar da Educagio Infantil ¢ das outas modalidades de ensino em conjunto com

0s respectivos gestores e supervisores de ensino;
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V. Desenvolver kit escolar e outros materiais necessarios ao desenvolvimento do
ensino;

VL. Coordenar a aquisiio e distribuigdo de recursos pedagégicos necessdrios ao
desenvolvimento do ensino;

VIL.  Submeter a apreciagdo dos Departamentos e Supervisio de Ensino e a gestdo
escolar, os materiais didéticos, literarios e midiaticos, projetos e propostas de cunho
educacional, disponibilizados para o desenvolvimento da Proposta Pedagogica da
Rede Municipal de Ensino;

VIII.  Realizar visitas periodicas as Unidades de Ensino, conforme o Plano de Ag¢do
estabelecido;

[X. Elaborar relatorios das agdes desenvolvidas.

Art. 2° - Outras atribuigdes que vierem a ser necessdrias no decorrer do ano letivo

poderdo ser designadas pela Secretaria Municipal da Educagio.

Art. 3° - Esta Resolugdo entrard em vigor a partir da presente data.

Assis, 12 de setembro de 2018.

_ DULCEDE2 ;

e

e
Secretaria Municipal da Educagdo
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