Prefeitura Municipal de Assis

Pago Municipal “Prof.2 Judith de Oliveira Garcez”

PORTARIA SME N° 09/2024

Dispbe sobre as atribuicbes dos servidores responsaveis pelos
Departamentos: de Educacdo Infantil, de Ensino Fundamental e
Pedagdgico e do Setor de Supervisdo de Ensino da Secretaria
Municipal da Educacéo.

A Secretaria Municipal da Educacédo, Dulce de Andrade Aradjo, no uso das atribuicdes que lhe
sdo conferidas, amparada na Lei n°® 6370/2017, Secdo VI, artigos 37 e incisos Il, 11I, VI do

artigo 38, considerando:

v' 0 compromisso dos Departamentos de Educacdo Infantil, Pedagdgico, de Ensino
Fundamental e do Setor de Supervisdo de Ensino em promover uma educacdo de exceléncia com
equidade para os estudantes da rede municipal de ensino;

v’ a importancia da acdo supervisora na implementacdo e acompanhamento das politicas,
diretrizes e metas da educacgdo do municipio;

v" a necessidade de fixar os setores de trabalho, a vista dos indice de desenvolvimento da
educacéo, obtidos pelas avaliagOes externas e pelos indicadores internos de acompanhmamento;

v o fortalecimento das acBes de orientacdo, aperfeicoamento e acompanhamento do
fazer pedagdgico, pilar basico da melhoria da qualidade do ensino, bem como o
acompanhamento e a conducdo de alternativas de solucdo de situacdes-problemas e de decisdes
de intervencdo imediata na aprendizagem, voltadas para o atendimento das necessidades dos
estudantes, orientando e promovendo a aplicacdo de diferentes estratégias de apoio aos
educandos, RESOLVE:

Artigo 1° - Atribuir aos Supervisores de Ensino relacionados no Quadro 01 os
Departamentos de Educacéo Infantil; de Ensino Fundamental e Pedagogico que compde a
estrutura administrativa da Secretaria Municipal da Educacdo, conforme disposto na legislacao

vigente.



Responsavel

Departamento
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AtribuicOes

Graziela Cristina de Oliveira Holmo

Educacao Infantil
Pedagdgico

Planejamento, orientagao e
acompanhamento das Unidades de
Educacdo Infanti da SME e das
Instituicdes de Educacdo Infantil vinculadas
ao Sistema Municipal de Ensino junto a
Assessoria Técnica da SME;

Planejamento, orientagao e
acompanhamento da demanda de
atendimento da rede municipal de ensino
e das instituicGes conveniadas em relagdo
a matricula dos estudantes e ao
atendimento do Nucleo de Gestdao da
Rede Escolar e de Matricula da SME no
Sistema de Gestdo Educacional -
DEMANDANET e Secretaria Digital Escolar
— (SED) agGes desenvolvidas em parceira
com a Assessoria Técnica da SME;
Acompanhamento e contorle do Censo
Escolar, juntamente com o Setor de
Demanda deVagas e a Assessoria Técnica;
Organizacao do Calendario Escolar da Rede
de Municipal de Ensino na SED e no
DEMANDANET em colaboragdo com a
Assessoria Técnica SME;

Coordenar em articulagdo com os demais
Departamentos e o Setor de Supervisdo
de Ensino a elaboragdo de propostas
curriculares para a Educacao Infantil;
Planejamento, orientagao e
acompanhamento do Plano Gestor das
unidades de Educacao Infantil;

Planejar em conjunto  com 0s
Departamentos e o Setor de Supervisao
de Ensino as agdes e pautas formativas
dos profissionais da educagdo da rede
municipal de ensino;

Coordenar a aquisicdo e distribuicdo de
recursos pedagodgicos necessarios ao
desenvolvimento do ensino;

Planejar, orientar e acompanhar em
conjunto com a equipe de gestores
educacionais da SME e o setor de
Supervisdo de Ensino agOes estratégicas
para o atendimento ao fluxo e demanda
de matriculas da rede municipal de ensino
e das instituicdes conveniadas.

Manter atualizados os dados estatisticos
da demanda atendida e reprimida nas
diversas etapas e niveis de ensino,
informando e fornecendo os dados
estatisticos em parceria com a Assessoria
Técnica SME;

Orientar, acompanhar e fiscalizar o
trabalho da agao supervisora nas unidades
de educacdo infantii de forma a
contemplar e promover a Politica
Educacional do Municipio;

Planejar, programar, orientar e
acompanhar a implantagao do Plano para
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Loilda de Almeida Ensino
Fundamental

a primeira Infancia do Municipio
envolvendo todos os Departamentos,
Setor de Supervisdao e Assessoria Técnica
SME.

Acompanhamento da Ac¢do Supervisora nas
unidades  escolares, orientando  os
procedimentos administrativos e
pedagdgicos voltados tanto aos
supervisores de ensino quanto aos
gestores da unidade escolar;

Planejamento, orientagao e
acompanhamento das Unidades de
Ensino Fundamental anos iniciais da SME
junto a Assessoria Técnica da SME;
Planejamento, orientagao e
acompanhamento do Plano Gestor das
unidades de Ensino Fundamental;
Acompanhar e orientar o desenvolvimento
do curriculo paulista para o Ensino
Fundamental Regular e Integral da rede
municipal de ensino;

Orientacdo e acompanhamento das agées
desenvolvidas nas escolas em Tempo
integral anos  iniciais do  Ensino
Fundamental;

Atualizar, orientar sobre a expedicdo de
documentos escolares: Historico,
Declaragao, e outros.

Orientar, acompanhar e fiscalizar o
trabalho da acdo supervisora nas unidades
de ensino fundamental de forma a
contemplar e promover a Politica
Educacional do Municipio;

Planejar, programar e acompanhar agdes
para o desenvolvimento e cumprimento
das Metas do Plano Municipal da Educacdo
para o Ensino Fundamental.

Artigo 2° - Ao Supervisor de Ensino compete exercer, por meio de visita as instituicdes de

ensino, a supervisdo e a fiscalizacdo das unidades escolares incluidas no setor de trabalho que

Ihe for atribuido, prestando a necessaria orientagdo técnica e providenciando a correcdo de

inconsisténcias administrativas e ou pedagdgicas, sob pena de responsabilidade.

Artigo 3° - O setor de trabalho do Supervisor de Ensino serd composto por escolas distribuidas

de forma equitativa do nimero de classes.

Artigo 4° - O Supervisor de Ensino devera exercer as atividades inerentes a atribui¢do do cargo

conforme disposto na Lei Complementar n® 06, de 25 de abril de 2011, a saber:

a) Promover a politica educacional da Secretaria Municipal de Educagéo visando um melhosr




b)

d)

9)

h)

)

K)
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fluxo de informacGes;

Favorecer o intercambio e o aprimoramento das relacbes intra e extraescolares,
possibilitando que as Unidades de Ensino atinjam sua autonomia, tendo a legislacdo vigente

como base e 0 aluno como esséncia de todo 0 processo;

Assessorar e propor melhoria das relagcdes interpessoais nas escolas, promovendo a
colaboracdo, a solidariedade, o respeito mutuo e o respeito as diferencas dentro dos

principios éticos universais;

Fortalecer a participacdo da comunidade, acompanhando e assistindo aos programas de
integracdo e de colaboracdo com a unidade escolar. (APMs, Conselho de Escola, Conselho

Participativo, Reunido de Pais, Regimento Escolar e outros eventos com a Comunidade);

Detectar as necessidades dos estabelecimentos de ensino no decorrer do ano letivo,
oferecendo subsidios administrativos e pedagogicos. Mapeamento da Realidade das
unidades Escolares sob sua responsabilidade.

Orientar, analisar, acompanhar e aprovar o projeto politico pedagdgico, 0s projetos
especiais, o calendario escolar, o horario dos professores e demais profissionais que prestam

servigos nas Unidades de Ensino, redimensionando o processo quando necessario.

Acompanhar, orientar a execucdo do Plano Municipal de Educacdo, dos Programas
adotados pela rede municipal de ensino. Implementar e promover a execucao do Curriculo

Paulista, bem como orientar e verificar a necessidade de adequacéo e adaptagéo curricular.

Orientar, acompanhar e zelar pelo atendimento aos estudantes publico alvo da educacédo
especial, observando os preceitos legais em ambito federal, estadual e municipal,

promovendo a garantia de seus direitos.

Orientar, acompanhar e zelar para que os educandos publico alvo da educacdo especial
tenham atendimento inclusivo, observando o desenvolvimento do Plano Individual tanto nas

classes regulares quanto no atendimento educacional especializado AEE.

Acompanhar, assessorar e supervisionar o funcionamento das escolas, zelando pelo

cumprimento da legislag&o, normas educacionais e pelo padréo de qualidade de ensino.

Sugerir medidas para melhoria da produtividade escolar e orientar encaminhamentos a
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serem adotados.

I) Oferecer alternativas para superacdo dos problemas enfrentados pelas unidades de ensino,

de forma colaborativa e promovendo decisdes coletivas.

m) Integrar e acompanhar o trabalho desenvolvido pelos profissionais ligados a administracao e
coordenagdo, promovendo eventos que ensejem a formagédo permanente dos educadores da

Secretaria Municipal de Educacdo.

n) Realizar agdes referentes aos processos de autorizagdo e funcionamento das Escolas
Particulares de Educacdo Infantil quando convocados pela Secretdria Municipal da

Educacéo.

0) Executar outras atribui¢des afins. (Atendimento as solicitacdo: de autorizacdo de Estagios
Curriculares Obrigatorios; emissdo de Certificacdo de Cursos; do pessoal do quadro de

apoio e quadro do magistério, entre outras demandas).

Artigo 5° - Cabe ainda ao Supervisor de Ensino, em relacdo as unidades que forem atribuidas,

analisar e propor medidas de superacdo em relacéo:

| — ao resultado de avaliacdo da qualidade da escola, identificado pelo IDEB, nos casos das

unidades que ofertam o Ensino Fundamental;

Il — ao registro de desenvolvimento dos educandos da Educacdo Infantil indicativos da
trajetoria formativa de garantia dos direitos de aprendizagem dos bebés, das criancas bem

pequenas e das criancas pequenas;

Il — & complexidade da unidade escolar, relativamente a diversidade e a quantidade de niveis e

modalidades de ensino a serem atendidas;

Il — as especificidades da regido geografica, caracteristicas especificas da populagdo escolar

para acesso, permanéncia e promocao das aprendizagens.

Artigo 6° - Compete a Secretaria Municipal da Educacéo atribuir os setores de trabalho aos
Supervisores de Ensino, respeitando, sempre que possivel, o perfil profissional, considerando

ainda a quantidade e complexidade das demais atribuigdes.

Artigo 7° - Quando ocorrer afastamento do Supervisor de Ensino, cujo periodo ndo comporte

substituicdo, a Secretaria da Educacdo redistribuird as escolas a outros Supervisores de Ensing
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para que a acao supervisora ndo sofra descontinuidade.

8 1° - na redistribuicdo prevista no caput deste artigo, a Secretaria Municipal da Educagéo
considerard o grau de complexidade do setor de trabalho ja atribuido a cada Supervisor de

Ensino.

82° — para melhor organizag&o da redistribuicdo de setores, a Secretaria Municipal da Educagéo
escalonaré criteriosamente a concessao de férias e licenca-prémio, priorizando a concessdo nos

periodos de férias dos educandos.

Artigo 8° - Atribuir aos Supervisores de Ensino identificados no Quadro 02 as Unidades
Escolares sob sua responsabilidade e os setores de trabalho, com vigéncia a partir de
01/02/2024, como segue:

Supervisor (a) de Unidades Escolares N° Setores de Trabalho/Assuntos
Ensino Classes
1. EMEIF Henrique Zollner A¢ao supervisora de acompanhamento das
1. Ana Carolina Ribeiro Netto 07 unidades escolares em colaboragdo com
Préspero e o0s Departamentos e a Assessoria Técnica.
(Titular de Cargo) : 11 Ac_om_panhamento do processo de
3 EMEIF Jodo de Castro atribuicdo de classes e ou aulas das
07 unidades de  ensino sob  sua
4. EMEIF Maria Amélia Castro [4 responsabilidade.
Burali. Participagdo na Comissdo de
Total 39 Injonitoramento  das parceiras com o
terceiro setor — OSC.
1. EMEI Adelina Petrini 08 Acdo supervisora de acompanhamento das
2. Ester ToshikoDoi BolfariniId . unidades escolares em colaboracdo com os
. 2. EMEI Hilda Miras da 09 Departamentos e a Assessoria Técnica.
(Titular de Cargo) Silveira Acompanhamento do processo de atribuicdo
3. EMEI Judith de Oliveira 08 de classes e ou aulas das unidades de ensino
Garcez sob sua responsabilidade.
Orientar e acompanhar as acGes para o
4. EMEI Maria Adilecta M. s desenvolvimento do ensino de Lingua Inglesa
Ribeiro na rede municipal de ensino.
5. EMEI José Santilli Sobrinho | 16 Participacdo na Comissédo de Monitoramento
das parceiras com o terceiro setor — OSC.
Total 41 \Compor a equipe de planejamento e
elaboracéo das a¢bes do Plano Municipal para
a primeira infancia.
Acompanhamento e orientacdo dos processos
de avaliagio e publicacio de Estagio
Probatorio.




3. Flavio Sebastido de

Oliveira
(Titular de cargo)

Glaucia de Oliveira
(Em substituicéo)

Joyce de Fatima
Bruzéo
(Titular de cargo)

Kénia ElizabethVaz
(Titular do cargo)
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Fundamental e os Centros
de Atendimento
Educacional Especializado,
aspectos administrativos:
vida funcional dos
profissionais da Educacéo.

Acdo supervisora de acompanhamento dag

1. EMEIF Prof. Jodo Ledo | 09 unidades escolares em colaboracdo com 0s
de Carvalho Departamentos e a Assessoria Técnica.

11 Acompanhamento do processo de atribuicdg

2. EMEIF Profa. Maria de classes e ou aulas das unidades de ensino
Clélia de Oliveira sob sua responsabilidade.

Vallim Participacdo na Comissdo de Monitoramento
1 das parceiras com o terceiro setor — OSC.

3. EMEIF Profa. Nisia OrientacOes e Normativas para a constituicao
Mercadante do Canto e acompanhamento das Associagoes de Pais e
Andrade Mestres (APM) e dos Conselhos de Escola das

unidades escolares.

4. EMEIF Profa. Angelica | 14 Promoc&o por Mérito em colaborac&o com o
Amorim Pereira Supervisor de Ensino responséavel, 0s

Total 45 | Departamentos, Setor de Recursos Humanos
e Assessoria Técnica.

1. EMEI Irm& Maria 05 Acdo supervisora de acompanhamento dag
Chaves unidades escolares em colaboragdo com 0s

2. EMEI Profa Eunice de 14 Departamentos e a Assessoria Técnica.

Lima Silveira Acompanhamento do processo de atribui¢ig

3. EMEI O Pequeno 13 de classes e ou aulas das unidades de ensino
Polegar sob sua responsabilidade.

4. EMEI Pequeno Aprendiz g Compor a equipe de planejamento e

elaboracéo das a¢des do Plano Municipal para
Total 37 |2 primeira infancia.

1. EMEIF Prof. Jodo Luiz | 14 Acdo supervisora de acompanhamento das
Galvao Ribeiro unidades escolares em colaboragdo com 0s

2. EMEIF Prof. Milton 12 Departamentos e a Assessoria Técnica.

Rocha 52 Acompanhamento do processo de atribuicéo

3. EMEF Prof. Lucas de classes e ou aulas das unidades de ensino
Thomaz Menk Total 48 |SOP sua responsabilidade.

Atribuicdo de Classes e Aulas junto a
1.1. Todas as Unidades 32 unidades| Assessoria Técnica SME e o Setor de
Sl el B et 04 Centros| Recyrsos Humanos da SME.
Infantil e de Ensino de AEE

Acompanhamento e Operacionaliza¢do do
Sistema de Gestdo Educacional — Mdédulo
de atribuicdo de classes e aulas junto a
Assessoria Técnica, controle das
substituicdes de classes e aulas da rede.
Providéncia de atos administrativos
posteriores as atribuicfes. Publicacdes de
classes, aulas e funcGes para atribuicdo.

Acompanhamento e  orientagdo  dog
processos de avaliacdo de Estagio Probatorio
e publicacéo de Estagio Probatério.




de

7. Luciana Vito
Zollner

(Titular do cargo)

8. Marcia Rodrigues de
Oliveira Khanayfes
(Em substituicéo)

9. Maura Cristina da
Silva Gongalves
(Em substituicéo)

10. Nelma Viviane de
Souza Silva
(Titular de Cargo)
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Acdo supervisora de acompanhamento

1. Emei Rubem Alves 11 das unidades escolares em colaboracio
. . com os Departamentos e a Assessorig
2. Emei Bambalal&o 10 Técnica.
Total 21 Ac_:orr_lpfmhamento do processo de
atribuicdo de classes e ou aulas das
Acesso 3 |Unidades N de ensino sob  sua
Lei responsabilidade.
Municipal | Compor a equipe de planejamento e
n°97/1992 | elaboracdo das acdes do Plano
Municipal para a primeira infancia.
Promocdo horizontal e Acumulo de
Cargo do Pessoal do Magistério;
Acompanhamento, avaliagéo e
autorizagdo de Estagio Curricular
Obrigatdrio.
1. EMEIFProfa. Coraly Julia | 32 Acdo supervisora de acompanhamento
Cameiro das unidades escolares em colaboracéo
com os Departamentos e a Assessorig
2. EMEIF Profa. Guiomar 15 Técnica.
Namo de Melo Acompanhamento do  processo  de
Total 47 |atribuicdo de classes e ou aulas das
unidades de ensino sob  sua
responsabilidade.
1. EMEIProfa. Aparecida 07 Acdo supervisora de acompanhamento das
Manoel da Mota unidades escolares em colaboragdo com
5 EMEI Paulo Mattioli 05 o0s Departamentos e a Assessoria Técnica.
Acompanhamento do  processo  de
*39 atribuicdo de classes e ou aulas das
3. Escolas Conveniadas unidades de ensino sob  sud
Total51 _ [responsabilidade.
Acompanhamento do  Termo  de

Colaboracdo com as OSC.
Compor a equipe de planejamento €
elaboracdo das aces do Plano Municipal
para a primeira infancia.

Acoes ligadas ao
DepartamentoPedagdgico, ao
Departamento de Educacéo
Infantil e Departamento de
Ensino Fundamental voltadas
para os processos de avaliagao
do desempenho dos educandos.

Acompanhamento, apreciacdo e analise dos
indicadores de resultado das AvaliagGes
Externas e Internas na rede municipal de
ensino.

Levantamento, tabulacdo e fechamento do
diagnodstico da rede em relagdo ao escolar
dos estudantes.

OrientacBes referentes aos documentos
oficiais de acompanhamento do rendimento
e da trajetdria escolar dos estudantes do
municipio. (Planos de Aula e de Classe,
Acompanhamento em processo, Conselho
Participativo, Histérico Escolar, entre

outros).
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11. Solange Clauzo de
Luccas
(Em subsituicéo)

12. Vania Dorcas
Ferreira
(Em subsstituicdo)
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Acompanhamento, orientagdes referentes
ao Plano de Ac¢do para o desenvolvimento
da aprendizagem dos estudantes da rede.
Adequacdo Curricular.

Realizar o acompanhamento da Avaliacdo:
(sondagens diagnosticas, de entrada e de
processo), bem como das Avaliacfes Externas
(SAEB, SARESP) e da Avaliacdo Interna
(SAAS).

Realizar 0 acompanhamento dos
indicadores dos niveis de proficiéncia dos
estudantes e orientacéo.

Acompanhar as acdes para a melhoria dos
indicadores em consonancia com o
Departamento Pedagdgico, Departamento de

Ensino Fundamental e de Educacéo Infantil.

Acompanhar e orientar o desenvolvimento do
curriculo do Ensino Fundamental Regular e
Integral.
Acompanhar e programar agbes para O
desenvolvimento das Metas do Plano.
Municipal da Educacdo para o Ensing
Fundamental nos aspectos pedagogicos.

1. EMEIF Profa. Alides 16 Acéo supervisora de acompanhamento das
Celeste R. Carpintieri. unidades escolares em colaboragdo com os
o Departamentos e a Assessoria Técnica.
2. EMEIF Firmino Leandro| (g Acompanhamento do processo de atribuicig
de classes e ou aulas das unidades de ensing
3. EMEE Dr. Joio Mendes sob sua responsabilidade. o
I 19 Acompanhamento e Operacionaliza¢do do
Sistema de Gestdo Educacional — Modulode
Total 44 |atribuicio de classes e aulas junto &
Assessoria Técnica, controle das
substituicdes de classes e aulas da rede.
1. EMEIF Manoel Simdes 16 Acdo supervisora de acompanhamento dag
unidades escolares em colaboracdo com o0s
EMEIF Darcy Ribeiro 23 Departamentos e a Assessoria Técnica.
Acompanhamento do processo de atribuicao
de classes e ou aulas das unidades de ensing
8 [BAIEIF P Ll 11 sob sua responsabilidade.
Salotti Bartholomei Total 50

Artigo 9° - Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacdo, ficando revogadas disposicGes

em contrario.

Dulce de Andrade Aradujo

Assis, 23 de janeiro de 2024.

Secretaria Municipal da Educacao



